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e) La eliminación de documentos sin observar

las ¿isposiciones lesa.les rricentes:
0ts1 incumpliúien¿o de los plazos por parte de

ias e¡tidades co'nforman¿es del Sist¿ma. dó los ad-
minist¡edores de los documentosúotariales y de los
escriba¡os a transferir la docr¡mentación oue por
tey debe pasar al A¡chivoGeneral de la NÁción o
A¡cl:.ivo Regional;y,

c) La tralsfer€ncia del Patrimonio Doct¡mental
de laNación a terceros sin observa¡ los cilsposibivos
legales vigentes. . . r r. .....i ..- ,

A¡hcu-Io 33e.- l,as faltss o hanssresiones a las-
normas establecidas en el presente Reglamento y
aquellas que dicte el Sist¿mi Nacional de A¡chivoá,
seián sancionadas de acuerdo a las disposiciones
admlnisi¡ativas existentes, sin perjuicio de las accio-
nes civiles o penales a que hubiere lugar.

SEPTBÍA.- El.trfínisterio de Economía y Fi-
naDzas proveerá los recursos flnancieros necesÁrios
para la implemenlación de la Nueva Est¡uclura
Orgáaica dil A¡chivo General de la Nación, en con-
cordancia co¡ el A¡t. 6e de la tey del Sistema Nacio-
nal de A¡chivos. ). t

Reglamento del Decreto Legislativo
Ne -681, sobre el uso de técnologías
de avanzada en materia de archivos
de las empresas : - '

'.:;:mediaote la fu¡ción de servicio que reaiiza todo
t .Archivo. '',i;':'..-. '' '"' . i' ') : .'a ; f*i

':dearclúvos de-las empiesas, requiere ser reglqmea-
!vO. 'i, ;: ':.1. .'. : ¡C'l
Artículo 35e.- La accesibilidad a la in-forma-

.:,.. a- ;. :-, ..-
Que, el ciüado Decreto Lefislafi'Que, el ciüado Decreto Lefislativo en sus A¡-

lculos 4e, F. 14q y 15? seüala prütos esDecfficos oue
deben ser determinados en el fueiamen'¿o: '

)' senara DrlnLos esD€c
dos en ei Regiamedto;

I DE I"A A€CESIBILIDAD A I.A INFOR]VÍACION') / - _.. :-::i:- .:- ,.:rc{l
. A¡üiculo 34e.- Entiéndrise por acceiibilidsda:

. Ia disponibilidad de los dosumentos para.la ccnsulta,

., . cióa está ¡eferid-a a todos los documenfos que confor.
, man el Patrimonio Documental de la Nalión, sean

estos púbücos o privados. .r'j,-
. Artícufo 36fl.- Tocios los documentos crue custo-
¡ dia¡ los A¡chivos integranles del SistemaNacional

son accesibles aI pribüco en Reneral de acuerdo a las
¡ Dorrnas administiativas vigérces sobre el partio.rlar: coa excepción de acruellos que puedan at€ntar contra. los intereses y la siguridad nlcional y a la privaci-

dad o i¡üimid.ad personal. Ei procedimienLb se esta-
blecerá de acuerü.o a las nornias dadas por el Siste-
ma Nacional de A¡chivos.

CAPTTTIT,O TY

Artículo 3?T.- Son doo:mentos confidencia.les,
secretos- y esürictamente secretos ios que tienen

DECRETO SI.IPREMO NT' 009.92-ruS

::::::IIENIE Dc' L.{ REPI-IBLJC.A

CONSIDERANDO:

-deben ser dete
Que, es convenienüe iüctar las disposicioaes

gue perrn¡""an récrica y dif.nd.¡ en el más

dispoilble en eldispoirible en el .paÍs en bineficio de los sistemas
aollulustral¡vos de las emDresas:empresas;

que permlr"a[ poaer en preciica y o¡lindii e¡ el Eás
6revs pi62s el uso cie'la tecnálona aclrra-lmenie
dispoir¡ble en el ¡aís en bineficio-de los sistemes

DISPOSICIONES TRá¡{SITORL{S

" Sist€mÁ Nasional de A¡cbivod.solicitarán dutoriza-::

de 30 años, para su conocimiento p-ríbüco.
Artículo 38?.- Los A¡chivos que conservan

documentbs que tienen que ver con lÁ orivacidad de
ias personas, deberán esiablecer sus tallas de clasi-
ficaiió} para.que al cumplimiento de las mismas, se
gBraltlce su ltbre acceso.* ArtÍculo 3 0e. - Los Archivos Priva dos oue se
integren al Sistema Nacional estipular¿in dn sus
respectivos conveniog con el A¡chivo General de Ia
Nación. ios térmioos de accesibilidad a la informa-
ción de sus documentos.

s€cretos y es¡nccament€ secretos los que t¡eDen que
ver con la defeusa y seguridsd nacional. De confór-
midad con ei Art. 4s de la I¡iv Nn 19414 cada entidad
ver con ¡a oeleusa y segurno.s(1 DacIoDal..ue coDIor-
midad con ei Art. 4s de la I¡iv Nn 19414 cada entidad' deberá establecer sin excepciórr sus respectivas ta-

: blas de clasi-ficacióo basta'por ul peíodo Do rDayor

- . De mnformided con ló cüspuesto en el inciso 11
del ArtÍculo 211e de Ia Coni¿ihrción Polftica del
Pa¡i.

Con el voto aprobatorio del Consejo de Minis-

DECP.ETA:

.A¡tículo 1e.- Apn:ébase el ¡eelamento del
Decre¡o l,egislativo l.iq 681, sobre micloarcirivos de
-icroformas, que coDsta de 38 A¡tículos, 3 Dismsr-
ciones Füales, contenidos en 5 Capíbuios y 7 Ane-
xos.

Artículo 2e." El presente Decreto Suprem.o
será refrendado por e[ Presidente del Conseio de
Ministros y Minidtro de Relaclones Exterioreó, por
el Ministro de Tlabajo y Promoción Social y poi ei
Minist¡o de Justicia. 

- -

Dado en la Casa de Gobierno. en Lima. a los
veintiséis días del mes de iu¡io de mü novecientos
noven[a y dos.

AIAERT'O FUJIIÍ Ozu FUJIlvf Ozu
P¡esideate Constitucionai de la República

OSCARDE LA PUENTE RAYGA¡A
P¡esident¿ dei Consejo de Ministros y Ministro

AUGUSTO ANTONIO IJ VASQIIEZ' 
, 
Ministm de Trabajo y Promoción Social

:::;:'¡g1¡¡¡¡¡¡o VEGA SANTA GADEA : ,'''- - Ministro de Justicia : :

-,-- ---'._\i-..r/ i-\-.
./ REGT.AMENTo DEL DECRETo.'.

LEGISI.ATryO N: 681 SOBRE
MICROARCHTVOS EMPRESARIAT.ES'

ORGANIZADOS CON I,A TECNOLOGIA DE
I.AS MICROFORIUAS. MEDIANTS PROCESOS

DE MICROFÍLMACION POR MEDIOS,
FOTOQUIMIC OS Y ELECTRONICOS:
.-CAPITTIL O I.. GENERALIDA¡ES..

,r PBIMERA.- Los ca¡cos de archiveros serán:, ocupados por ios especialiitas v técnicos oue cun-'
pla¡ los re'quisitos aprobados poi el organis'mo coni-
ielente, a fropuestÁ del Archjvo Genáral de laNa-
ción.j 'SEGITND.A:- Las entidades conformantes dél '

ción al A¡chivo Gene¡al de la Nación pera la áplica.
ció¡ de sistemas de microrreproduccidn.

, TERCERA-. Los A¡chiios P,¿sionalés v Subre-' giouales estarán a ca¡Eo de Direciores vinculados
ón la aciividad a¡chivíJtica, que reúnan Ias mismas
condiciones para s€r Jefe del A¡chivo General de la
Nación.

CUARTA-- En vía de regula¡ización los nota-
rios. administradores y Lodos áoueüos incursos en el
Art. ?a dei Decreto Léy Ne 194 14, transferirán la

' documentación ootarial que custodian al Archivo
General de Ia Nación o a los Archivos Resionales.,: sesúD corresooada de acuerdo e L€y.- QUI¡.ifA-- Las normas y diréctivas.emitidast porel A¡chivo General de la Nación a¡tes:de ia da-
iión del present€ Reglamento. conservaD su vigencia

'' como noi¡as del SiJtema Nacional de A¡chivós. .:-i
I,
!_'
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Artícu-lo 2e.- Las expresiones emoleadas en
est€ reqlamento lienen los'sirnificados oue se defi-
nen en-el A¡ticulo le de la leyi Aciemás, ü entiende
Dori ,' Soporte: el medio fisico (pelÍa:Ia en rollo o en

Ticroficha o-similar) en que se graban las imágenes
cle las mlcrolorrnas-

Ar¿iculo 3e.- l,os fedstarios iuramentados
referidos'en el inciso b) del Artfculó 3o de la ley.
sean públios o particuJares, son funcionarios de fa
fe pública ! zus actos y certíficaciones en las mate-
nas rcg-idas por la ley tienen el mismo valor que el
de los notarios públicos.

A¡'tículo 4e.- Soñ fedatarios públicos juramen-
t¡dos aoueilos oúe acLúan adscri¡os a una notaría
nública:'o ^'.^ ^:^-^^- e: l:: ^---^-- . .. ."-i:::
i¡¡ :ervicios al 

-ptlblico 
conforme ai A¡tÍiu.lo 15e de

la ley.
, *o-fed¡tArios.particulares juramentadoe los

gue olrecen sus serricios p.rofesioDales s uD¿ 6.mls
de Ias empresas que organ¡zan sru¡ proplos a¡chlvos,
conforme il A¡tÍci:lo 14"4 de la ley. Én todo momeoto
mantienen'xu independencia profesional y laboral
de las empresas que los contratan.

A¡tículo 5é.- Para acreditar los ¡equisitos
referidos en el inciso a) del Ar¿fculo 4e de- la ley,
basta preseoter al colegio de abogados de la jr:ris-
dicción constancia oficial de haber sido admitido
como posh:laute en concurso o convocaloria Dara
plaza ie ¡oLsrio público, en cualquier jurisdiclióu
'de la R¿pública.
. En caso de no contar con dicho documento. el
interes{do ac¡editsrá ante el colegio de abogados,
con copia rie los docr¡menios que es¿a inslibución
señale" que.el solicitaDte está ap¿o,conforme.a, ley
para presenlarse a poslular a una plaza no[anal.' El colegio de abogados, dentrodel t¿rcer día de
presentada la solicitu?. con el recaudo documenlal
indicado, expedirá al recurrente una-constancia de
haber cumplido con los reqüsi¿os exisidos por el
isciso a) del A¡tfculo 4e de la ley.

ArüÍculo F.- El diploma de idoneidad técnica
exirido en el inciso b) del Artícuio 4a de la ley puecie
ser expecüdo con carácter oficial válido p-aia los
efectos'previstos eD ella, por los cdegios dé aboga-
ctos y por los coleglos nocanales. I/ara esle eleclo,

I es¿as en¿iciades organüan cu¡sos de capacitación, a
I cargo de erpertos dLécnic¡s en la materia. Para este
ñn,-están fácul¿acias para coordinar y celebrar con-

lvenios de cooperación, sea con p€rsonas expercas en
'estas tecnologÍas, sea con ei Archivo Generai de la
Nación, s€a con universidades y con institucos supe-
riores ¿ecnológicos, que oenLen con personal docen-
t¿ técnico idóneo.'' 

El A¡chivo de la Nación. Dor medio de su Cen-
tro de Cápacitación o dependencia equivalente,
puéde también orsanizar eitos cursos y bbrcar los
áiplomas de idouéidad 4*lo, con sújecióñ a las
mismas regias de esi:¡: anícuio.

El diltoma se .expide previa aprobación del
examen cte conocl[ueDlos. a qurenes acredlt€D su
solvencia,.cumpliendo las exigéncias que señale la
i¡stitución orcanizadora-

Artículd?e.- El presiriente de la corte superior
de ia jurisücción desi'gna un juzgado civil de frime-
ra initancia, pa¡a que-su tihrlar sea ei encargado de
tomar el iu¡amenLo exisido mr el inciso d) del A¡'
tículo 4e de la ley, an¿e -uno de los secrelarios de su
despacho.' ' l¡s inleresados presentarán ante dicho juzga'
do la conslancia del colegio de abogados aludida en
el ultimo pdrrafo del A¡tlculo 5q v cópia dei diploma
de idoneidad técruca a que se ¡eñeré el A¡tÍcülo 6c,

solicitan4g prestar el juramento de ley, para lo cual
el.Juez senalara ola y nora.

'Tomado el juramento, el sec¡etario dará fe de
la 

-üligencia, 
la hrmará,junto ctn eljuez y encrega'

rá el expediente orieinal al interesado.
. . A iri¡eno del lresidente de la cor¿e superior,

¡uede tomar el iurameuto directamenLe, en cuyo
iasó la constancia de la -diligencia_ la sentará .el

.tE.:

secretario de Ia cort¿ que desifre dicho magistrado.
:i:r'...:ArtÍculo 8e.- La:iascriúón y ei registro de

firaas.que.ee ¡eÍieren eri,el ínciso ó) del A¡tfculo 4e.

de la lei:se practicarábn"el coiegio de atíogir'iios de

,.=:-,.¡-:;Fa:r,

II:l,.t:I--||Ic7;l|¡-

la jurisdicción donde ejercerá el fedalario, por el
mérilo del expediente iudicial del iu¡amento. a cue
s€ contrÉe el'Artículo'?a o de cooia certificada iu-
dicial o notgrial del mismo. :

A¡tículo 9".- El colegio de abogados, dentro de
t€rcero üa, senlarÁ constancia de inscripción y
registro dc firmas del fedatario en el erúdiente
origrnal o copia certilicada reieridos eo el'artículo
anterior, que serán derueltos al i¡t¿resado v le
servirán d¿ tftu.lo para ejercer zu actividad. fam-
bién. a petición del interesado. le expiden clnstan-
cia lit€r;l o compendiada del régistro'.

A¡üículo 1G.- El único reguisito que deben
mmplir los notarios Dara actuar en los servicios
regidos po,r la,ley es el diploma de idoneidad técni-
ca, que deben hacer registrar en su colegio nolariai,
el cual hará la anotación del regslro en el propio
título.

CAPTTULO UI.. PROCESOS TECNICOS Y
- FORMALES:. .;-.-.- . ..

A¡tículo 1 le.- Los procedi mi entos técnicos oue
se usen para la micrográbación, conforme al ArH&¡-
19 ?o $" la. ley deben as€gurar que la iI'agen mate- ./nat obt¿rud,a en la mtcrolormá posee alto poder de y
definición, densidad u¡iforme y dwabilidad, confor-
me a las norrnas técnicas de calidad que s¡: adooten-
segrl-n precepto del A¡tfculo 6e de la ldy. ,- AitÍculo 12e.- Las cooias heles ique se refiere
el inciso c) del A¡tfculo Sa-de la ley puddea se¡ coa-
feccionadas eu un tama¡io diferente al documen¿o , ,rz
original, sea ampliándolo o reduciéndolo. En tado v
caso, deben ser nftidas y perfecüamente legibles. El
material ell que se reslizan las reproducsiones pue-
de ser papcl óomrin o especial; o biea cualquier btro ';- .

material adecuado que provea la indr-:stria. )
Artículo 13e.-' To'da emDresa o notarf" oue

cuen¿e con infraestructura f tecnoloeÍa idóndas
para realizar icrograbacionés, microd'uplicados y
microformas: recuDerarlas visuaiment€: v emitir
copias de ellas pueie solicitar aI Instituto áe Inves-
tiqación Tecnol'ósica y de Normas Técnicas, ITIN-
IEC, que le otoigue el certilicado a que aiude el
Artfculo 6{ de la ley.

Arf,ícu-lo 14e.- Las solicitudes referidas eq el
A¡tÍculo 13q ant€rior se sustentarán en una decla¡a-
cióa jurada, que el interesado adjr:lta, conforme a
la Ley de Simplilicación AdminisLrativa, Ley lf
25035-, v que de6e concener:

a)-RÁzón social de la empresa o nombre de la
DOtarla.

b) Dirección del local o establecimiento donde
se Drestan los servicios técnicos.- 

c) Nombre del técnico responsable.
d) Nombre del representánte de la empresa o

nombre del nolario público titular de la notarÍa.
e) Inventario detaliado y desc¡iplivo de last

maqr¡¡nas y equtpos con los. qu_e cuenla la emPresa o
Ia notarÍa para la prestación de los servicios.

Den¡rb de loi diez dÍas calendario desde la
recepción de la solicitud, ITII'{TEC debe realizar
una visita de inspección y comprobación, en la cual
ouede solicitar se realicen oruebas para acreditar el
hrnciona-iento de los 

"qúiDo" 
y el dominio de su

tecnolosra por Dart€ del'solicitánte. La resolución
debe sei ex¡edida en treinta dÍas calenda¡io descie
Ia fecha de ingreso de la solicitud. E¡ <iso de dene-
ea¿oria. el inleresado puede plantear los recursos
;dminisiracivos orevisLos por'las normas vigentes.
Procede un u-ltimó recurso áe rer¡isión an¿e laDirec-
ción Gene¡al de Industrias del Miaisterio de Indus-
tria, Comercio, T\-rrismo e Integración, con lo cual se
asota la vÍa administ¡ativa." A¡üículo 15e.. El certificado a que se refiere el
ArtÍculo l3a 1o emile el ITINTEC uiilizando el for-
mato que s€ muestra en el ANEXO A de este regla-
mento; incluye la mención del cumplimiento de las
normai. Tieíe una vigencia de tres'años. Puede ser
renovado, m¡ períodos sucesivos de tres años cada
u¡o. previá veiificación de que la empresa tihrlar
-aáti"n" ia idoneidad que dio mérito lara expe<ür
ei docr:mento.

Artículo f6e.. El acta de ap€rtura de una mi- -
croerabasión: ¡eferida en el i¡ciüa)'del'Artfculo lq
<ie .Ia lev se. íedacta. con arreclo. if, formato. sue se
adjúnta'<i¡'mb'AND(o P,4S-epÉ.#.glifg*F;;;. t
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Artículo 1?e.- El acta de cierre a que se alude

en el inciso b) del Artícu.lo'?e de la leú obscr"a el
formalo gue aparece en el adjunro AI{EXO C de este
Reglamento. '

Artícrilo 18e.- Los notarios v fedatarios deben
establecer una codificación de íden¿ificación, con
numeraciones correlativas. de las diversas act€s
que zuscnben conforme a este reglamento. Prece-
diendo a la nu¡neración se inser¡añ las iniciales del
nolario o'fedat¿rio.

Las empresas. a su vez. deben llevar su propia
co di hca ció n üm b i é n co n nume ra ci ó n co rre I a ci v a.

A¡tÍculo 1F.- En caso de que por cualquier
razón deje de actuar un fedatariojurámentsdol sus
archivos de acLas serán entregados a una notarÍa
del lugar, para su conservacróriy adminisrración.

Corresponde al iuez civil de turno en la fecha
del cese, o ál de lurño en la fecha de la solicitud,
indistintamenta. de oficio o a n.tición d¡r narlo intn-
resada o del lvlin¡sr¿no IJúblico. adopcar es¿a medi-
da. ... j

.: 'Artícüo 20e,- En &da rollo, micróficha u ot¡a
rrriidad del medio lisico que se usa como soDorte

'material de iss microfornias. se.debe incluir como
primera imagen una micrograbación del acta de
ap€rbura corespondiente. Se exceptúa el proceso
presisto en el Artfo:lo 254.

El notario o fedatario pueden extender una
sola acta de apertura para la-grabacióndel a¡chivo
o conjuato dociraeniaf que pro-grame coa la empre-
sa lnt€resaú& aun cr¡ando Dara elto se Drevea la
utilüación de.más de un rollo o sopo¡¿e. La graba-
sión de est¿ ac¿a de apertura será repelida al inicio
de cada rollo o micróficha. Una vei extendida el
acta de aDertura. el notario o fedatario establecerá
ia vigiladcia del proceso de miclograbación, en la
forma y con ios métodos que considere idóneos. Asi-
mismo, pr¡ede coordinar éon la empresa interesada
la metodologíl para proporcionaile las actas de
clerre necesanas para cada rotlo y Para la mlcro¡.1-
cha que.las requiera,,adoptando..ias precauciones
que consrqere razonaoles, a su crrterlo; con cargo a
la verificación hnal y delinitiva para el acta de cou-
formiciad.

Una vez utiiizadas las actas para efectuar las
grabaciones.referidas en los párraios ant¿riores, el
notario o fedatario recaba v retira ios orisinaies de
ellas y las a¡chiva en su oficina, conformé a lo dis-
puesto en el A¡tículo ?, inciso e) de la ley, bajo su
resDonsaDllrdad-' Arlícuio 2le.- Tlatándose de srabaciones cuy-g
sopor¿€ sea un rollo de peiÍ ,-in cádá-lno áe
éscos se seeuirá la secuencia que sizue:

a) Seáejará un Lrozo de 'pelicu"la sin grebar, ai
inicio, para uiilizarlo en el enhebrado del iollo.
, . 

iiA¡tes de la primera imagen de la microgra-
Dactoü, se usaran, como mtnlmo, lres recuao.ros con
Iines técaicos: en el primero aparecerá el número
del rollo. con caracteres srandes apreciables a sim-
ple vista'en la pelÍcrrla.

c) El segundo reguadro: hoja en blanco, para
cont¡ol <ie calidad.

d) El tercer recuad¡oi hoia para control de reso-
Iusión.
' e) En el cuarto recuad¡o, aparecerá la primera

imagen de la g:abación, acta de apertura silvo que
mr rDotlvos ¡ecmcos se use Dara conlroles o DrueDas
üe calidad,,en.cuyo. erso, dicha primera .imagen se
correrá al orimer recuadro disponible.

D A cóntinuación se srabán los documentos del
a¡chivo que co¡Tespondeñ, en los sucesivos recua-
oros.

g) La última imagen de la micrograbación del
rollo es el acta de cierre, que ocupara el antepenril-
timo recuadm.

h) En el penü¿ino recuadro utilizado, una hoja
para control Áe ¡esolucíón.

i) En el último recuad¡o: hoja en blanco, para
control de calidad.

Finalmente, se deiará un trozo de peUcula sin
rr. Da¡a oe¡mitir e'l enhebrado del ró11o.' srabar. oara oermitir el enhebrado del roilo.- Artícu]ó 22e.- Si la srabación se hace en mi-

crofrchas, -eu .la primera-de ellas, como primera
iloageq se grabará ei acts de qperlula. Ademós, eg' i-agen se srabará ei acts de apertu¡a Ademós, en

. el tf-tulo de-cada uns de ias miéroiichas se grabaÉ
:a r -::-:. el nrímpm¿r{¡lion mtc i¡le;i-ifim nl sc}s ¡le nmrtura:el nrime¡rcódigo que ideirtifica al.acta de _aqgrh:ra;l--.,-:j-'^'¡sf como el núñeróco¡relativo de la micloñéha;:--.-:j-'^'asl como el nrimeroconelativo de la micloñcha;.yiq
i'i-I identi-Ecard'¡mediante'.un dtulo o¡él' esél:-archivo:

to ávudai'tes técnicos, En.todi¡-
fi delida ¿dill a doo¡¡dent¡riió¡?

grabado. En la última microficha de la serie * rra-
barri el acta de cierre. En ésla se indicará el foUal
de fichas y el total de imágenes de la grabación. Se
exceplúa de lo dispuesto en est€ artículo el proceso
previslo en el A¡tfculo 25e.- A¡tículo 23e.- Las del¡ciencias a que se refiere
el inciso b) del A¡tfculo ?e de la ley, tiatándose de
micrograbaciones en rollos, no deben ser de !al mag-
nitud o importancia que afecten la fidelidad o [a
exactitud dé la e-rabación de m¡ís del urro oor cienLo
de los documendos que componen el rollo Lmpleado
como soport€.

En-caso de que el ¡rjrnero de documenlos afec-
Lados supere,tal 

-porcentaje, 
se anula y destruye la

g'rabacicin del correspondienLe soporte y se repiLe la
operación de grabación.

Si los documentos afec[ados por deficrencias no
sup€ran el uno, por cicnro, puedó optarsc,.estando
COnlOrmeS en ellO Cl nol.Ar'ó ^ rñd.tÍlr!^ 4.:r' :nte:"vtC-
ne y Ia empresa tiLu.lar de los documenLos, por man-
tener la validez cie Ia mic¡orrabación cdrrespou-
dienle, ea la.parte no. afectadi por deficienciai, en
cllyo caso s€ procedera en la ¡orlDe que stgue:

. a) Se ext¿uderá un acta de retoma, sesún el
formalo que se incluve'@mo, AND(O CH dé este
reglamenlo. Se anotnfo en ei ¿icta referida qué imá-
genes de documentos quedan invalidadas. -

b) l¡s doomenLos cuya microanación sea anu-
lada serán vueltos a micro-grabar, e-n u¡ rollo o sec-
ción de rollo,, en que se coldcará como primera ima-
gen el acta cle retoma.

c) Como riitir¡a imagen de la ret¿ma se inciui-
rá el acta nnal senirl el Tormato que aoarece en el
ANEXO D. El rollo de la ¡etoma se adhé¡r¿ al rollo
principal. '' 

Én la diligencia de ret¡ma s<ílo est¡Í lesitimado
para interveair y dar le el mismo nolario o fedatario
que lo hizo en la micrograbación conespondienLe,
ooje[o de la re[oma.

d) En caso de presentarse deficiencias en la
retoma, ésta debe ¡-epe¿irse í¡Legramente. No se
acimite zubreoma.

No se admite retomas en las grabaciones en
rnicrofichas u of,ros soDorr,es. Si se prociucen defi-
ciencias, se anuia y cieslruye el soporte que las Len.
ga y se repite Íntegramente la coma.

' Artículo 24e.- En caso de crue no se reoüera
retoma, o una vez.reaiizada ésis, el notarió o el
fedatario, extenderá el acta de conformidad referida
en el ArtÍculo 7q, inciso d), de la ley, siguiendo el
modelo oue aDarece en el ANEXO E.-

UnÁ vez otorgada el acia de conformidad, el
nolario o el fedaLaño otorsarán a los interesados los
tesiimonios de todas las áctas, coniorme a ios inci-
sos a), b), d) y e) del Artículo ?a de la iey, para zu
archivo de conformidad con lo disouesto en el inciso
0 dei mismo dispositivo leeal.

A¡tículo 25e.- En li microc-rabación tomacia
directamente cie meciios cibernétiéos. a que se rehe-
re el inciso c) del Artículo ?e de la ley d adoptarán
Ias sisuienrcs precauciones:

i) La miciosrabación se ¡ealiza en mic¡oñchas
dei f"ma-úo establecido por los requerimientos técni-
cos v d.e eQluDo.- 

b) Se'ap'lican exciusivamenbe las formaiidacies
indicadas ei el presenie ArtÍculo 25e. No sol de
aplicación las. qué se indican en los Artículbs 20e,
2i9y22e. . ,'. ,..--, .: .- 

c) Mediante una formá fija sobrepuesta se
r¡aba¡á en cada. imagen de la microhcha la firma
Iacsimilar del notarido del fedalario, su nornbre y
númerc de resistro.
. d) Además, en el tÍhrlo de cada microficha se

¡¡rencionarán los núme¡os de las actas de apertura y
de cierré correspoudientes, con las iniciales que
identiflcarr ai notario o fedatario.

e] S{lo se reqüere un acts .de aperfura y ua
acta cle cle¡Te para cada STaoaqon, Do Para ca(ra
mic¡oficha.

A¡tículo 26e,- I¡s notaúos y fedatarios toma-
rán las proviciencias ¡azonables pa¡a la supervisión
del nroclso de micrograbación. Ño tienen oblieación
ran las provlc¡encras razonables para la supervlsron
del procLso de micrograbación. Ño tienen obligacióndel proceso Cle mlcrogTaoaclon. 1\o f,lenen oollgacroD
de esta¡ p¡eseDtes du¡ante todo c-l procesa¡lielto
técnico de la crabación: pero haÉn lai comprobacio-
nes necesariis par-a {ar fe de lo actuado y dmitir-las

.actas de.conforinidad F¡eden empleaE-p-ara el efec-
: to ivudaiites técnicos, En.todo.é3o,llá1óneccióa yconeccroa y

{
r¡ :,:
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Artículo 2?9,- f.as

rl --i--'_deben suscrrblr lcs sctas previslas en esLe reqla-deben suscnbir las sctas previsLas en esLe re¡¿la-
menlo, asumiendo en nonibre de la empresa-las

¿xclusiva de la enpresa dueña de los a¡chivos: y la
cor¡ección y fidelidad de su grabacióu es de resfrn-
sabilidad solidaria de la emp¡esa gue presta el se¡-
r¡icio de mic¡oqrabación y d-e la eúpÉsa dueúa de
loe archivos. EI no¿ario y el fedatsrib verifican, coo
los mélodos que consideren suñcieDt€s, los resulta-
dos de ias micrograbaciones; y suscriben las actss
referidas en la ley y en el reglamento.

Las act¿s de conformidad siguen el format¿
indicado en el ANEXO E.

¡esponsabilidades oue correspondan por ia correcla
aplicación del reglainento y d'e la ley,)a fidelidad de
las mic¡oqrabaciones y la conservación inaite¡ada
J.e 9SLaS.

. 
CA.FIT"IILO TV.. ET'ECTOS I,EGAI,]OS: -'

:

árbículo 28e.- Las copias fieles a oue se refiere
ei Artfculo 9a de la ley se^ autentican inedia¡te un
sello ad hoc, de acuerdá al modelo que aparece en el
AND(O F. baio ei cual sr:scribe el iotaáo o el feda-
tario y coloca 

-su 
signo y sello propios.

Árcículo 29s.: PBi-a los óorcios v peritsies nre-
vistos en ei Ar¡íc.rlo 12{ de is iey, a íaiü de'peritos
d.isoonibieg c".re cumpian el reguisito preristo en el
inciso b) dei Artlculo .{e de la misma, el juez puede
designar otlas p€rsonas exp€rtas o profesionales,
capa-citedas para emitir el dictamen'en el asu¡to
qu-e se dcbarÁ.- 

Como norma de carácLer espesial. el Artículo
12q de la ley se aplicará con prioridad sobre las
regias generáles del Artfculo 2S'6{ del nuevo Código
PÉcesñl Civil. Estas últimas tienen crirácter áe
cierecho supletorio en esle caso.

A¡tículo 30e.- Los revisores e insoect¡res fisca-
les, auditores y contables, revisarán fq documenta-
ci.ó n. m-icro g¡a b a da, medi an te e I lpq_dele5 gSrug:
!écnicos cie recuperación visual. Dantallas- visores v
a@ón proporcio:ñarlaí'

salvo en el
caso <ie que deban de acompañarse a soiicibudes o
¡ecursos {ue ciesee presencai el interesado.

CAPTTULO V.. ARCIITVOS PARTICUTARES:

Articulo 3Ls.- Las emDresas a oue se refreren
. los i¡cisos a) y b) del A¡tlcüo 14q de-]a Ley pueden

organizar sus propios microarchivos, con arreglc a
1as ¡ormas de ella, y en especial a ias siguientes:

rr s) La intraestruci,ura y equipamien¡o técnicos
i puecien ser cie su propiecia-ci u'oblenicios mecüance
I óonüram oue conñeia derecho a su utiiización.
I Ul A ialta ,ie equipamiento en las co¡.dicrones

I indicadas en el incisó a) que antecede, basta que la
t emDresa ciuenl€ con 'Jn conlralo oe servlclos o slnu-
I lar, que le asegure el procesamiento de m:.crograba-
i ción Dor una emDresa tituiar de certiñcado de ido-
I neidad técnics dei ITII.ITEC, baio la responsabili-
I ciad cel notario o fedai;ario compe-tente; de la empre-
/ sa de servicios técnicos y de lia propia empresa due-
| ña de la riocumentacidn.
/ c) La comprobación de la infraestmctu¡a tecni-
I ca ¡uede realiiarse, en v{as de.simplificación. me-
I ¿iahte ls oresentación Cel certificado de idoneidad
{ referido eir el .A,¡tÍculo t3e y que se muestra en el
[ ¿.NEXO A de este reqlamento.u-- d) Deben tener óontrato c¡n una notarfa o feda-

fario iuramentado, habilitados para actuar confor'
mu u 1a lev. que aiet{ure los servisios permanentes
de üchos prolesionales. Se.entiende -que los servi-
cios son permanentes cuando existe cómpromiso de
atender todos los requerimientos de veriñcaciones

. de los procesos de:iiicrograbación de ia empresa,
coníorme a esle reclamento.

nece-

zación de la Superintendencia de Baoca y Seguros.
Esta s¡Ílo puede-negar ia aut¡rización si lá ¡ecüren-
t¿ se halla en alru¡a de las situaciones p¡evislas en
los Artfculos 296e. 303a. 3150 v 326e áel Decrero
Legisiativo llp 63f; o si la ¡ecu¡iente no acrecüLa el
ormplimienlo de los requisilos previstos eo el A¡-
tfrul; 3te.

Las empresas refendas en ej insiso b) dcl cite-
do A¡tfcu.lo 144 de la ley deben recabar la auloriza-
ción de la CONASE'V. Esta entidad no puede negar
la autorización si la recunent¿ acredits el cumóli-
miento de los requisiLos indicados en el A¡tfculo 3lq
y que el volumen de sus operaciones sup€¡a el lfmite
que en forma general debe señalar CONASRV, con-
lorme a la norma legal c:¿ada.

A¡tículo 33e.--Las comprobaciones referidas
en los incisos a) y b) del Articulo 14e de la ley se
concretan exclusivamente a los requisitos es¡ableq.
dos en el Dec¡eto Lesislativo N! 68-1 y en este resla-
mento. ¡\o se exrgrra documenLos nr reqursitls basa-
dos en otros dispositivos leRales y reclamenLarios.- Articu-lo 34e.. Las eñtidades ñencionad¡s en
el ArtÍoilo 32e tienen también a su cargo Ia superr¡i-
sión de los microarchivos que ellas halan autbriza-
do.- t ' Paia 

-deteiminar las !¡anciones eu el caso de
goqprobar-infracciones, de que trat,a ei A¡iículo lbq
de la ley, las e¡tidades supervisoras apiicarán ies
norrnas ggnerales o.ue rigen.sus faculúd_es s.anclo-
nacoras- rlencro o.e esLos lrmlt€s. quedeE lacultádas
pare aprobar, mediant¿ resolución de su máximo
órgano. institucional, la escala de sauciones por
IMacglooes e9peqlrcas.

Ardculo 35e.. Se entiende que lrna emDresa o
una notana pública de las referi?as eu el Ár¿tcujo
154 de la ley, que organiza u¡ archivo especializacio,
cuenta con equipo apropiado, si üspone del-mismo o
cie sus servtcros medianle contrato, con-forme se
establece en ei inciso b) Ccl Artículo 29e.

L¡s servicios notanaies o Ce l'edatarios autori-r
zados a que se contree el.inciso b) del A¡tículo 154
de la ley pueden obr¿nerse en los ¿érminos señala-
dos en el inciso d) dei Artículo 29q.

A¡tículo 36e.- Las condiciones de sesuridad
que erige ei.uitimo párrafo del A¡tfo¡lo 154 le la ley
son las slzurenles:

a) Lós locales deben ser constn¡idos de mate-
rial noble y haliarse en perfecta estado de conserva-
ció[; sus prsos deben ser de concreto, cemento, lose-
tas, u otro material incombustible; su estn-rctura y
zuperestractura no debe tener piezas o materiales
nÉceptibles de ar<ier.

5) I¡s estantes y archivadores deben ser ¡será-
licos o de algún otro material no combustible. Ade-
más, deben estar eievados sobre el zueio pa¡a que
en caso de inundación las bases no sean aiianzatias
por el agua.- 

c) Gnciiciones óptimas cie ambieni,e: ventila-
ción. hu.nedad rela¿iva entre 15% y 50%; tempera-
tura máxima 20 g¡acios cenüÍgrados.

d) La puerta debe ser métálica o de reja raetá-
lica, coa cefoadu¡as de seguridad.

nen bajo la responsabilidad compartida.de la era-
presa o notana que presta el servicio de arciüvo
&peciaiüacio y la-emfresa riueüa cie Ia documents.
ción. Habrá cerraduras dobies, tanto pEra aquéllg
como para.éira, de mocio,que la aperiüa y a'cceso
reourera la @ncll¡Tencra de amDas enndades.' La comprobación de estos requisitos de la in-
fraestn¡ch:¡a corres¡onde al ITII{IEC. Frede tam-
bién soücitarse la comprobación al A¡chivo Geaeral
de la Naciór¡ el que otorgará un certificado de com-
probación, válido para tocios los efectos de este re-
glament¡.

Arüícu-lo Si".- Si transcurrieren los t¡es mes€s
de plazo de gue t¡ata el Artículo 16T de la ley, sin
ouó el iefe dél A¡chivo General de la Nación o ei
direct¡i del archivo locai o regional señale los docu'
menlos que deben serle entiecados, el ini:eresario
puede diiponer de ellos en la forma que creyere
conveniente, sin más trámite.

Arficulo 3S.- La oposición a que s€ ¡eñere el
cuarto pdrrafo del A¡tlculo 16{ de la ley se piantea y
se trF;its ccn arreglo a las Nornas Generaies de
Proagdimieniog Adminislrativos..,La. úl¿ima i¡stan-

. cia;'que amta la,vfq administrativa- está .a cargo

.. del jeTe defÁ¡chivo-General de la Nasió¡- .:.r,
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NoTARIo fo fed,ffAlüo): (NombrJ d"i'qu" i¡-
. terviene en la-micro-

,=i¡.., it --.-'924..,i.-:'i:t¡ :grabaqid¡) :4 r:- -

.,-t -.-. . ' ...' ¡l :'i - .::ü ,

FECIIA DE TERMINACION DE I,A GRABACION
DELROLLOUOTROIvGDIO:.r'" i:I :'"'' :

. ..:r....-
Código'del Nó¿a-rio (o
del Fedatario)

¡, r. ' ruodr8o de .a .trmPr€sa:

(IDCUCAT numeraCrOn
codificada del rollo
., ¡r,a '.nJ:¡ ^^-f.¡^-\

OBSERVACIONES:
EIdPRESA: NOMBRE.O RAZON SoCIAL:

FICHAREGiSTBAL
i-.(Diki$ de Ia empréÁa*dueña.dél a¡chivo-o

doo:mentos que de mic¡ocopiaa)

. NOIARIO (O FEDATARIO): Ñombre del qué ircer'
,. - ,lriene ee.ia Micrograbación).,*",, i¿:.;_i ,:i:r:.:1. ,.....

FECIIADE II.¡I.CIO DE I,A GRABACION:..-.

(Inciicar la fecha'en gue.comienra el proceso de Mi.
crograbación)

DATOS DE I,A MICROGMBACION

Código de la Empresa

.. !.;.1 .-

L.T.

i
¡
I
I
t
I
l
I| -:
I t .,t.-
I
1
t
l
I
I
I
I

.YER 
EL ACIA DE CONFOR¡{IDAD Fts{AL.

j, . " '"F9CHA,.......
'-.1- r:i : , .. ".-. , ' :.
.Flrrrur der -tuDclonano Firnia del Notari;'b
cie la Empresa .. .. dei Feciatario con ir¡

' : . ,.. . signoysello. . ,:
'Fi¡madelope¡ador '.o Firma cie la empresa que

¡eelrza la EucrogTaDaclon

: -: ;
AND(O 3:

CERTTFICADO DE IDONETDAD TECNIC¡l EN
MICROGRABACION Y DE CI'MPLIMIENTO

. , :1,.': , 
DE LA^s N.RMAS *"T"* , 

,

EL SISTIT'UTO DE' I}¡VESTIGACION TECNOLO.
GICA Y DE NOR.IúA.S TECIViCAS (iTINTEC)

:CERTIFICA:,:...1 , -. ---'-'' ,

;': +,i.:: .. . .j,, ,. . .. --; ." . .. .l:.r.: -''C1 1i ,:*
Quétla Empresa (Nombre,de. la empresa tih:lar) . -
inscrit¿ en 

-la 
licha N4....;.:.:. de ......:..- del Regis-

tro...-. de ..........: y dom-iciliada en.-..............'-......... ha
acreditado que.éuenüs'con,la iníraestructura y la '

Jes¿ologta ido¡eas. bonforme a las'norrnas tésoicas '-.
' inter¡aácnales,(o, a. lás, nacio nsles, a do pl.acias por -:-' t :'

esG instituto) ;ara prestar los serr¡icios de micro-
c..ir"á;; v d"i"¿t ónexos, ,ie conforaidad con el
Decreto Le-eislativo ¡f 681. Arüfculos 6e, 140 inciso

'-a),-15q J $iéposiciones conco¡dantes, compiemenia- -!
nas.y reglamenfanas.

En consect¡encia SE DECI-ARA que la titu-lar
-{r¡mple con las Doñnas técnicas vigentes sobre esla



.RENOVADO por oLros TRFS ANOS, dcsde la fecha
'de ve nii¡hiÉnfol der I a ft nb iscíó n a n t€ ridi;' haste c I
. ..... de....-.....*= &...,.

Lima, ..... ¿" ..]..-....:.. d"........
'-_l:i:'_-

(Firrnas y sellos...)

Renovado....e!c.....

¡

I

Ar\EXO 4:

' (Indicor nrjüóiación dc ias actas del soporle que se

. re'.oma) ..,,. .. .: ..-.. .. ' .', ,"' j ''
NOTARiO {O FEDATAzuO): Olombre del que, in-

tcrviene en la.Reto-..:.: I5i .r :, ..t;..,.,, 'mn) , : . .

I.EC'LADE,i;RETO|,1¡, ,y1,., -:, ..i :. , i
(Indjcar la fccha cll que se realiza el. proceso' de
retoma) ; ,..::::,:..

DATOS DE LA RETOMA:
Código cie ie Ernpresa Código del Nota¡io (o del

Fcdatario)

(Indicar nu¡neracicjn. (Numeración <nrrelativa
coiificad.a del ¡ollo del acta en el registro
u otro medio port¿dor) y erchivo del Nocario o

Fedata¡io)

REFERENCIA A]- CO]'TTEI'IIDO DEL'ARCHIVO
MiCROGRABADO:

(Indicar la cienorr.linación del archivo o su identifica-
ción)

!'irma del'Frurcionario'

. ia

Firma dei Opcrador o

Firma del Nólario o del
Fedatano con su signo -v

. scl¡o'

Firma de la empresa que
. realiza la micrograbación

(o , del

n correla¿iva

Lima, sábado 27 dejunio de 1992

NTI}Í ERO DE D O CU}ÍENTOS RHIO}L{DOS:
REIáCION SLNTETICA DE LOS DOCTDG}I'I)S:

Firma del F\¡cíonario
de la crnpresa

-l'ifuá del Not¡rio o del'Fedataiio -'con 3u signo y
s€ltc

Firma del Operador o }Srma de la émúresa que

- , 'i .'; i"e3l5la mico-grabaáon

ANEX(O 6: Ne
ACTA DE CONFORMIDAD

EIÍPRESA: NOMtsRE O RáZON SOCIAL:

(Indicar la Gcha eD que se h¡ terminado el proceso
de la micrograbación, incluyenCo la evenhral ¡eto-
ma) . .". :', ,

DATOS TECNICOS:

Soporte Empleado: lf de únidad€s

l.F de R¿cuadros Usados para lines Técnicos:

N! de Imógenes con Dosl¡mentos Micrograbados:

lF de Imdgenes Retomadas:

CoNFORMIDADT

El Notarjo (FeCatario) que strscribe cerüifica que ha
revisado la miq'ograbación a que se coDtrae esta
acta v la ba enmái¡ado coDforile a los ¡eguisitos
leqaiés ¡r reglamenl"rios, no advir¿iéndose irieguia'
ndad alguna. uoy .te.

Firma del fi¡ilcionario r' , Firma del Notarió o-' ,

de !a empresa , . t dei Fedatario con 5-u siga{
'- ' y sello

'- ri' : ¡ ' :

Firma del Operador o.Firiñd de Ia emplera.ge
;i .. -1 

r:- i- r :r- -,. r r : {,.-- :,Ieg!u-9_19}t:ry-gT+a9on
i- r- -1-,'. .:.,:,.g¡r¡gg7ri.1';-:-,-;..::.3 I .


