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: z;mediante la funcxén de servicio que. reahza todas{:

'+ ocupados por los especialistas'y técnicos que cum-’

" Sistema Nacional de Archivos solicitardn autoriza-"

== como normas del Sistema Nacional de Archivos. =
#+SEXTA: Los Archivos no publicospodrdn inte¥ j3
1al. de; Archivos'

R T e e B

:. cién estd referida a todos los documentos que confor-

* ficacién para

.con la actividad archivistica, que retinan las mismas

- segun corresponda de acuerdo a Ley.
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“e)Laeliminacién de documentos sin observar
siciones legales vigentes; -
| incumplimiento de los plazos por parte de
las entxdades conformantes del gistema, de losad-
ministradores de los documentos notariales y de los
escribanos a transferir la documentacién que por
Ley debe pasar al Archivo General de la Nacién o
Archivo Regmnal y,
transferencia del Patrimonio Documental

de la%amén a terceros sm observar los chsposmvos
legales vigentes- sl

Articulo 33‘-' - Las faItas o trans siones a las’
normas establecidas en el presente lamento y .
aquellas que dicte el Sistema Nacional de Archivos,
serdn sancionadas de acuerdo a las dxsposxcxones
administrativas existentes, sin perjuicio de las accio-
nes civiles o penales a que hubiere lugar.

CAPITUT.OTX

DELA /&CCESIBIIJDAD A LA INFORMACION

Articulo 34%.- Entiénddse por accesxbxhdad.a‘ K:

la disponibilidad de los documentos para.la consulta,

VO, -t S Y =¥ h—*t‘

Articulo 35 La accesxbllldad a la mforma-

man el Patrimonio Documeutal de la Nacién, sean:
estos publicos o privados. : AN

iculo 36- Todos los documentos e custo- -
dian los Archivos integrantes del Sistema Nacional
son accesibles al piblico en general de acuerdo a las-
normas administrativas vigentes sobre el particular
con excepcién de aquellos que puedan atentar contra .
losintereses y la seguridad nacional y a la privaci-
dad o intimidad personal. El procedimiento se esta-
blecerd de acuerss a las normas dadas por el Siste-
ma Nacional de Archivos.

Articulo 372.- Son documentos confidenciales,
secretos y estrictamente secretos los que tienen’ e
ver con la defensa y seguridad nacional. De co
midad con el Art. 4% de my N® 19414 cada entxdad
deberd establecer sin excepcién susrespectivasta-
blas de clasificacién hasta por un periodo no mayor
de 30 afos, para su conocimiento publico.

Articulo 382.- Los Archivos que conservan
documentos que tienen que ver con la privacidad de
las personas, deberdn establecer sus ta%)las de clasi-
e al cumplumento de las mismas, se
garantice su libre acceso.

Articulo 392.-Los Archivos Privadosquese
integrenal Sistema Nacional estipulardnensus
respectivos convenioscon el Archivo Generalde la
Nacién, lostérminos de accesibilidad a la informa-
cién de sus documentos.

; CAPITULOX -
DISPOSICIONES TRANSITORIAS
PRIMERA.-Loscargosdearchiverosserdn

plan los requisitos aprobados por el organismo comi- -
petente, a proouesta del Archxvo General de laNa- _

cién. b2t
SEGUNDA. Las entxdades conformantes del

cién al Archivo General de la Nacién para la aplica--

cién de sistemas de microrreproduccion. -
TERCERA.- Los Archivos Regionales y Subre-

gionales estardn a cargo de Directores vinculados

condiciones para ser Jefe del Archivo General de la
Nacién.

CUARTA.- En via de regularizacién los nota-
rios, administradores y todos aquellos incursos en el
Art. 7%°del Decreto Ley N219414, transferirdnla
documentacién notarial que custodian al Archivo
General de la Nacién o a los Archivos Regionales,

QUINTA.- Las normas y directivas emitidas
por el Archivo General de la Nacién antes:de la da-..
cién del presente Reglamento, conservan su v1genc1a

SEPTIMA.- EL Ministerio de Economfa y Fi-
nanzas proveerd los recursos financieros necesarios
%ara laimplementacién de la Nueva Estructura

rgénica del Archivo General de la Nacién, en con-
cordancia con el Art. 62de la Ley de[ Slsherna Nacio-
nal de Archivos. i J

‘Reglamento del Decreto Legislativo
N° 681, sobre el uso de tecnologias
de avanzada en matena de archlvos
de las empresas - s

DECRETO SUPREMO N® 009-92-JUS
ZL TRESTDENTEDE LA REPUBLICA

== .'..CONSH)ERANDO,, -

insrf) 1 S AR 1o =

"'r !\:"

‘sobre el uso de tecnologias deavanzada en materia
;i:darc}uvos de-las’ empresas requlere ser reglamen-
o;

Que, el citado Decreto Leg1slut1vo en sus Ar-

ticulos 48, 7% 14% y 159 sefiala puntos especificos que
“deben ser determinados en el %eglamento .

Que, es conveniente dictar las disposiciones
que permitan E1>oner en préctica y difundir en el més
breve plazo uso de-la tecnologia actualmente
disponible en el pais en beneficio de los sistemas
~administrativos de las empresas;

. De conformidad con lo dispuesto en el inciso 11
'ii)el Articulo 211" de la Constitucién Polftica del
erd;
) Con el voto aprobatorio del Consejo de Minis-
tros;

DECRETA:

Articulo 12.- Apruébase el reglamento del
Decreto Legislativo NE 681, sobre microarchivos de
microformas, que consta de 38 Articulos, 3 Disposi-
ciones Fmales contenidos en 5 Camtmos y 7 Ane-
Xo0s.
y Articulo 22.- El presente Decreto Supremo
serd refrendado por el Presidente del Consejo de
Ministros y Ministro de Relaciones Exteriores, por
el Ministro de Trabajo y Promocion Social y por el
Ministro de Justicia.

Dado en la Casa de Gobierno, en Lima, a los
veintiséis dias del mes de junio de mil novecientos
noventa y dos.

ALBERTO FUJIMORI FUJIMORI
Presidente Constitucional de la Reptblica

OSCAR DE LA PUENTE RAYGADA
Presidente del Consejo de M.lmstros yMlmstro

de Relamones Extenores EOTR

AUGUSTO ANTON"IOLI VA.SQUEZ
- Mlmstm de T‘rabajo Y Promocuin Social

"F“RNANDO VEGA SAN’I‘A GADEA
* Ministro de J usticia

//_ REGLAMENTO DEL DECRETO .

- "LEGISLATIVO N® 681 SOBRE ~ ™
MICROARCHIVOS EMPRESARIALES'

ORGANIZADOS CON LA TECNOLOGIA DE

LAS MICROFORMAS, MEDIANTE PROCESOS
DE MICROFILMACION POR MEDIOS/
FOTOQU’IMICOS Y ELECTRONICOS:

—CAPITULO I GENERALIDADES?"

S —
—

Articulo 12.-

Cuando en el presente Decreto

Supremo se utilice la expresion "la:ley”, sin precisar
ecreto

el namero de ella, se entxende que alude al
Leglslatlvo Ne 681 - :
C_uando

grarse “al sttema ‘Naciof

'través de|
e e

'Que el Decreto Leg?slat’wo N 681 que legisla -
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Articulo 2%.- Las expresiones empleadas en
este reglamento tienen los significados que se defi-
nen en el Articulo 1° de la ley. Ademds, se entiende

T3 .
. Soporte: el medio fisico (pelicula en rollo q en
microficha o similar) en que se graban las imdgenes
de las microformas.

. - CAPITULO IL- FEDATARIOS:

Articulo 3%.- Los fedatarios juramentados
referidos 'en el inciso b) del Artfculo 3° de la ley,
sean publicos o particulares, son funcionarios de Ki
fe piblica ¥ sus actos y certificaciones en las mate-
rias regidas por la ley tienen el mismo valor que el
de los notarios publicos.

Articulo 4%.- Son fedatarios publicos juramen-
tados aquellos que actuan adscritos a una notaria

ptiblica; 0 gue wisrcon g lag nvensnion @it afransi
sus cérvicios al publico conforme al Articulo 152 de
la ley. - -

Son -fedatarios partic{ﬂares juramentados los.

Vgue ofrecen sus servicios profesionales a una o més
e las empresas que organizan sus propios archivos,
.conforme a] Articulo 14° de la ley. En todo momento
mantienen su independencia profesional y laboral
de las empresas que los contratan.

Articulo 5°- Para acreditar los requisitos

referidos en el inciso a) del Articulo 4? de la ley,
basta presentar al colegio de abogados de la juris-
diccidn constancia oficial de haber sido admitido
como postulante en concurso o convocatoria para
Iplz-1za de notario publico, en cualquier jurisdiccién
de la Republica. .
, En caso de no contar con dicho documento, el
interesado acreditard ante el colegio de abogados,
con copia de los documentos que esta institucién
senale, que el solicitante estd apto conforme a ley
para presentarse a postular a una plaza notarial.

El colegio de abogados, dentro del tercer dia de
presentada la solicitud con el recaudo documental
indicado, expedird al recurrente una-constancia de
haber cumplido con los requisitos exigidos por el
inciso a) del Articulo 4° de la ley.

Articulo 62.- El diploma de idoneidad técnica A

exigido en el inciso b) del Articulo 42 de la ley puede
ser expedido con cardcter oficial védlido para los
efectos previstos en ella, por los colegios de aboga-
‘dos y por los colegios notariales. Para este efecto,
!"estas entidades organizan cursos de capacitacién, a
. cargo de expertos o técnicos en la materia. Para este
‘fin, estdn facultadas para coordinar y celebrar con-
‘venios de cooperacién, sea con personas expertas en
estas tecnologias, sea con el Archivo General de la
Nacidn, sea con universidades y con institutos supe-
riores tecnolégicos, que cuenten con personal docen-
te técnico idéneo.

i EIl Archivo de la Nacién, por medio de su Cen-
tra de Capacitacién o dependencia equivalente,
puede también organizar estos cursos y otorgar los
diplomas de idoneidad técnica, con sujecién a las
mismas reglas de este articulo.

El diploma se expide previa aprobacién del
examen de conocimientos, a quienes acrediten su
solvencia, cumpliendo las exigencias que seiiale la
institucién organizadora.

Articulo 72.- El presidente de la corte superior

de la jurisdiccién designa un juzgado civil de prime-
ra instancia, para que su titular sea el encargado de
tomar el juramento exigido por el inciso d) del Ar-
ticulo 42 de la ley, ante uno gg los secretarios de su
despacho.
- Los interesados presentardn ante dicho juzga-
do la constancia del colegio de abogados aludida en
el dltimo pérrafo del Articulo 5° y copia del diploma
de idoneidad técnica a que se refiere el Articulo 6°,
solicitando prestar el juramento de ley, para lo cual
el.juez seftalard dia y hora. - :

‘Tomado el juramento, el secretario dard fe de
la diligencia, la firmard junto con el juez y entrega-
r4 el expediente original al interesado. )

. .-A criterio del presidente de la corte superior,
puede tomar el juramento -directamente, en cuyo
caso la constancia de la diligencia la sentard el

! secretario de la corte que designe dicho magistrado.

4z wa2: - Articule 8%. La-inscripcién. y el registro de:
si:> - firmas que se refieren enel inciso c) del Articulo 42
- de la ley:se practicard en'el colegio de abogados de

e

la jurisdiccién donde ejercerd el fedatario, por el
mérito del expediente judicial del juramento, a que
se contrae el Articulo 7° o de copia certificada ju-
dicial o notarial del mismo. i -

Articulo 92.- El colegio de abogados, dentro de
tercero dfa, sentard constancia de inscripcién y
registro de firmas del fedatario en el expediente
original o copia certificada referidos en el articulo
anterior, que serdn-devueltos al interesado y le
servirdn de tftulo para ejercer su actividad. ’I{\m-
bién, a peticién de[pinteresado, le expiden constan-
cia literal o compendiada del registro.

Articulo 10%.- El tdnico requisito que deben
cumplir los notarios para actuar en los servicios
regidos por la ley es efdiploma de idoneidad técni-
ca, que deben hacer registrar en su colegio notarial,
el c;xal haréd la anotacién del registro en el propio
titulo.

CAPITULO III.- PROCESOS TECNICOS Y

Articulo 112.- Los procedimientos técnicos que
se usen para la micrograbacién, conforme al Artfcu-
lo 5% de la ley deben asegurar que la imagen mate-
rial obtenida en la microforma posee alto poder de
definicién, densidad uniforme y durabilidad, confor-
me a las normas técnicas de calidad que se adopten,
segun precepto del Art{culo 62 de la ley.

Articulo 122.- Las copias fieles a que se refiere
el inciso c) del Artfculo 5% de la ley pueden ser con-
feccionadas en un tamano diferente al documento
original, sea amplidndolo o reduciéndolo. En todo
caso, deben ser nitidas y perfectamente legibles. El
material en que se realizan las reproducciones pue-
de ser papel comun o especial; o bien cualquier otro
material adecuado que provea la industria.

Articulo 13%2.- Toda empresa o notarfa que
cuente con infraestructura y tecnologia idéneas
para realizar micrograbaciones, microduplicados y
microformas; recuperarlas visualmente; emitir °
copias de ellas puede solicitar al Instituto de Inves-
tigacion Tecnolégica y de Normas Técnicas, ITIN-

C, que le otorgue el certificado a que alude el
Artfculo 62 de la ley.

Articulo 14%.- Las solicitudes referidas en el
Articulo 13? anterior se sustentardn en una declara-
cién jurada, que el interesado adjunta, conforme a
la Ley de Simplificacién Administrativa, Ley N®
25035, y que debe contener: .

a) Razén social de la empresa o nombre de la
notaria. :

b) Direccién del local o establecimiento donde
se prestan los servicios técnicos.

c) Nombre del técnico responsable.

d) Nombre del representante de la empresa o
nombre del notario publico titular de la notaria.

e) Inventario detallado y descriptivo de las
mdquinas y equipos con los que cuenta la empresa o
la notaria para la prestacion de los servicios.

Dentro de los diez dias calendario desde la
recepcion de la solicitud, ITINTEC. debe realizar
una visita.de inspeccién y comprobacién, en la cual
puede solicitar se realicen pruebas para acreditar el
funcionamiento de los equipos y el dominio de su
tecnologia por parte ‘del solicitante. La resolucién
debe ser expedida en treinta dias calendario desde
la fecha de ingreso de la solicitud. En caso de dene- -
gatoria, el interesado puede-plantear los recursos
administrativos previstos por las normas vigentes.
Procede un ultimo recurso de revisién ante la Direc-
cién General de Industrias del Ministerio de Indus-
tria, Comercio, Turismo e Integracién, con lo cual se
agota la via administrativa.

Articulo 152.- El certificado a que se refiere el
Articulo 13° lo emite el ITINTEC utilizando el for-
mato que se muestra en el ANEXO A de este regla-
mento; incluye la mencién del cumplimiento de las
normas. Tiene una vigencia de tres afios. Puede ser
renovado, por periodos sucesivos de tres anos cada
uno, previa verificacién de que la empresa titular
mantiene la idoneidad que dio mérito para expedir
el documento. - - : St B

Articulo 162.- El acta de apertura de una mi-
crograbacién; referida en el inciso a)-del ‘Artfculo 7%
de Ia ley se redacta.con arreglo.al formato. que se

adjunta como'ANEXO B.de ste rsglamiento

i ? Sael - ) e
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Articulo 17%.- El acta de cierre a que se alude
en el inciso b) del Articulo'7? de la ley observa el
formato que aparece en el adjunto ANEXO C de este

" Reglamento.

Articulo 182.- Los notarios y fedatarios deben
establecer una codificacién de identificacién, con
numeraciones correlativas, de las diversas actas

ue suscriben conforme a este reglamento. Prece-
iendo a la numeracién se insertan las iniciales del

" notario o fedatario.

Las empresas, a su vez, deben llevar su propia
codificacién también con numeracién correlativa.

Articulo 192.- En caso de que por cualquier
razén deje de actuar un fedatario juramentado, sus
archivos de actas seran entregados a una notaria
del lugar, para su conservacién y administracién.

Corresponde al juez civil de turno en la fecha
del cese, o al de turno en la fecha de la solicitud,
indistintamente de nficio 0 a peticion de parte inte-
resada o del Ministerio Publico, adoptar esta medi-

iy -:A'r‘“t.'iéﬁ:lé'ZO‘-’,- En cada rollo; microficha u otra

" unidad del medio fisico que se usa como soporte
-material de las microformas, se debe incluir como

primera imagen una micrograbacién del acta de
apertura correspondiente. Se exceptua el proceso

‘ previsto en el Artfculo 252

El notario o fedatario pueden extender una
sola acta de apertura para la grabacién del archivo
o conjuntoe documental que programe con la empre-
sa-interesada, aun cuando para ello se prevea la
utilizacién de mas de un rolio o soporte. La graba-
cién de esta acta de apertura sera repetida al inicio
de cada rollo o microficha. Una vez extendida el
acta de apertura, el notario o fedatario establecera
la vigilancia del proceso de micrograbacién, en la
forma y con los métodos que considere idéneos. Asi-
mismo, puede coordinar con la empresa interesada
la metodologia para proporcionarle las actas de
cierre necesarias para cada rollo y para la microfi-
cha que las requiera, adoptando las precauciones
que considere razonables, a su criterio; con cargo a
la verificacién final y definitiva para el acta de con-
formidad. .

Una vez utilizadas las actas para efectuar las
grabaciones referidas-en los parrafos anteriores, el
notario o fedatario recaba y retira los originales de
ellas y las archiva en su ogcina, conforme a lo dis-
puesto en el Articulo 7% inciso e) de la ley, bajo su
responsabilidad. .

Articulo 21°.- Tratdndose de grabaciones cuyo
o sea de pelicula, en cada uno de
éstos se seguird la secuencia que sigue:

a) Se dejara un trozo de pelicula sin grabar, al
inicio, para utilizarlo en el enhebrado del rollo.

b) Antes de la primera imagen de la microgra-
bacién, se usaran, como minimo, tres recuadros con
fines técnicos: en el primero aparecerd el nimero
del rollo, con caracteres grandes apreciables a sim-
ple vista en la pelicula.

¢) El segundo recuadro: hoja en blanco, para
control de calidad. . ) g

d) El tercer recuadro: hoja para control de reso-
lucién. - ! .
e) En el cuarto recuadro, aparecerd la primera
imagen de la grabacidn, acta de apertura salvo que
por motivos técnicos se use para controles o pruebas
de calidad,.en cuyo caso, dicha primera imagen se
correrd al primer recuadro disponible.

f) A continuacién se graban los documentos del
ghivo que corresponden, en los sucesivos recua-
-dros. - )

g) La dltima imagen de la micrograbacién del
rollo es el acta de cierre, que ocupara el antepenul-
timo recuadro.

h) En el peniiltimo recuadro utilizado, una hoja
para control S:resolucién.

i) En el dltimo recuadro: hoja en blanco, para
control de calidad. - :
. Finalmente, se dejard un trozo de pelicula sin
grabar, para permitir el enhebrado del roilo.
Articulo 222.- Si la grabacién se hace en mi-
crofichas, en .la primera de ellas, como primera
imagen se grabara el acta de apertura. Ademss, en
el titulo de cada una de las microfichas se grabard

*- el nimero:c6digo que identifica.al acta de aperturs; {

Erabado. En la dltima microficha de la serie se gra-
ard el acta de cierre. En ésta se indicard el total
de fichas y el total de imdgenes de la grabacién. Se
exceptua de lo dispuesto en este articulo el proceso
previsto en el Articulo 25%

Articulo 232.- Las deficiencias a que se refiere
el inciso b) del Articulo 72 de la ley, tratdndose de
micrograbaciones en rollos, no deben ser de tal mag-
nitud o importancia afecten la fidelidad o Fa
exactitud de la grabacién de mds del uno por ciento
de los documentos que componen el rollo empleado
como soporte.

En caso de que el nimero de documentos afec-
tados supere tal porcentaje, se anula y destruye la
grabacion del correspondiente soporte y se repite la
operacion de grabacicn.

Si los documentos afectados por deficiencias no
superan el uno por ciento, puede optarse, estando
conformes en ello el notario o frdatarin que intervie-
ne y la empresa titular de los documentos, por man-
tener la validez de la micrograbacién correspon-
diente, en la. parte no.afectada por.deficiencias, en
cuyo caso se procederd en la forma que sigue:

_a) Se extenderd un acta de retoma, segun el
formato que se incluye ‘como, ANEXO CH de este
reglamento. Se anotard en el dcta referida qué im4-
genes de documentos quedan invalidadas.

b) Los documentos cuya microgracién sea anu-
lada serdn vueltos a micrograbar, en un rollo o sec-
cién de rollo, en que se colocara como primera ima-
gen el acta de retoma. )

c) Como uitima imagen de la retoma se inclui-
rd el acta final segun el formato que aparece en el

O D. El rollo de la retoma se adherir4 al rollo
principal. . .

n la diligencia de retoma sélo estd legitimado
para intervenir y dar fe el mismo notario o Ige]datario

ue lo hizo en la micrograbacién correspondiente,
objeto de la retoma. '

d) En caso de presentarse deficiencias en la
retoma, ésta debe repetirse integramente. No se
admite subretoma.

No se admite retomas en las grabaciones en
microfichas u otros soportes. Si se producen defi-
ciencias, se anuia y destruye el soporte que las ten-
ga y se repite integramente la toma.

" Articulo 24°.- En caso de que no se requiera
retoma, o una vez.realizada ésta, el notario o el
fedatario, extendera el acta de conformidad referida
en el Articulo 7% inciso d), de la ley, siguiendo el
modelo que aparece en el XO E.

Una vez otorgada el acta de conformidad, el
notario o el fedatario otorgardn a los interesados los
testimonios de todas las actas, conforme a los inci-
sos a), b), d) y-e) del Articulo 72 de la ley, para su
archivo de conformidad con lo dispuesto en el inciso
{) del mismo dispositivo legal.

Articulo 25°.- En la micrograbacién tomada
directamente de medios cibernéticos, a que se refie-
re el inciso c) del Articulo 7° de la ley se adoptaran
las siguientes precauciones:

a) La micrograbacién se realiza en microfichas
del tamanio establecido por los requerimientos técni-

cosydeequipo. =

b) Se aplican exclusivamente las formalidades
indicadas en el presente Articulo 25% No son de
aplicacién las que se indican en los Articulos 202,
212y 22% ;T Y isesecs % T

c) Mediante una forma fija sobrepuesta se

abard en cada imagen de la microficha la firma
acsimilar del notario o del fedatario, su nombre y
numero de registro.

. d) Ademas, en el titulo de cada microficha se
mencionaran los numeros de las actas de apertura y
de cierre correspondientes, con las iniciales que
identifican al notario o fedatario.

e) Sélo se requiere un acta de apertura y un
acta de cierre para cada grabacién, no para cada
microficha.

Articulo 262.- Los notarios y fedatarios toma-
réan las providencias razonables para la supervisién
del proceso de micrograbacidn. N% tienen og‘figacién
de estar presentes durante todo el procesamiento
técnico de la grabacién; pero hardn las comprobacio-
nes necesarias para dar fe de lo actuado y emitir las

-actas de conformidad. Pueden emplear para el efec-
“ta ayudantes técnicos: En.todo caso, la correccién y

~asf como el mimero correlativo de la microficha;y se..

cfidelidad e la documentacién’ss de Tesponsabilidad

— T - —
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exclusiva de la empresa duena de los archivos; y la
correccion y fidelidad de su grabacién es de respon-
sabilidad solidaria de la empresa que presta el ser-
vicio de micrograbacién y de la empresa duena de
los archivos. E?rnotario y el fedatario verifican, con
los métodos que consideren suficientes, los resulta-
dos de las micrograbaciones; y suscriben las actas
referidas en la ley y en el reglamento.

Las actas de conformidad siguen el formato
indicado en el ANEXO E. )

Articulo 27%.- Las empresas referidas en e}

@iﬂ%dﬂ&leﬁe%_w designar funcionarios
responsables de su microarchivo, con poderes de
representacion de la empress. Estos representantes
deien suscribir las actas previstas en este regla-
mento, asumiendo en nombre de la empresa las
responsabilidades que correspondan gor la correcta
aplicacidn del reglamento y de la ley, la fidelidad de
las micrograbaciones y la conservacién inalterada
de estas. s

CAPITULO IV.- EFECTOS LEGALES:
Articulo 282.- Las copias fieles a que se refiere

... el Artfculo 9° de la ley se autentican mediante un
" sello ad hoc, de acuerdo al modelo que aparece en el -

ANEXO F, bajo el cual suscribe el notario o el feda-
tario y coloca su signo y sello propios.

. iculo 292.- Para los cotejos y peritajes pre-
vistos en el Articulo 12° de la ley, a falta de peritos
disponibles que cumplan el requisito previsto en el
inciso b) del Articulo 4% de la misma, el juez puede
designar otras personas expertas o profesionales,
capacitadas para emitir el dictamen en el asunto
que se debata.

Como norma de cardcter especial, el Articulo
12% de la ley se aplicard con prioridad sobre las
regias generales del Artfculo 2562 del nuevo Cédi
Procesal Civil. Estas ultimas tienen cardcter de
derecho supletorio en este caso.

Articulo 302.- Los revisores e inspectores fisca-
les, auditores y contables, revisardn [a documenta-
cién micrograbada, mediante el usq de los equipos

S SNS OF TEEL ;
artelactos similares, que les deben proporcionar las
empresas_y- jetas a ién, inspec-

cién o anditoria, las cuale roporcio-
na. ,_,C%qs,me_im_t.é‘qmgs v las comodidades nece-
sarias, No se exigird copias en papel de 105 docu-

—" — s 3
Tentos que tienmen que ser revisados, salvo en el
caso de que deban de acompanarse a solicitudes o

recursos que desee presentar el interesado.

CAPITULO V.- ARCHIVOS PARTICULARES:

Articulo 31°.- Las empresas a que se refleren
los incisos a) y b) del Artfculo 14? de la ley pueden
organizar sus propios microarchivoes, con arreglo a
las nermas de ella, y en especial a las siguientes:
= a) La infraestructura y equipamiento técnicos
pueden ser de su propiedad u obtenidos mediante
contrato que confiera gerecho a su utilizacién.

b) A falta de equipamiento en las condiciones
indicadas en el inciso &) que antecede, basta que la
empresa cuente con un contrato de servicios o simi-
lar, que le asegure el procesamiento de micrograba-
cién por una empresa titular de certificado de ido-
neidad técnica del ITINTEC, bajo la responsabili-
dad del notario o fedatario competente; de la empre-
sa de servicios técnicos y de la propia empresa due-
Aa de la documentacidn. .

¢) La comprobacién de la infraestructura técni-
ca puede realizarse, en vias de simplificacién, me-
diante la presentacién del certificada de idoneidad
referido en el Articulo 132 y que se muestra en el
ANEZXO A de este regiamento.

d) Deben tener contrato con una notarfa o feda-
tario juramentado, habilitados para actuar confor-
me alla ley, que asegure los servicios permanentes
de dichos profesionales. Se entiende que los servi-
cios son permanentes cuando existe compromiso de
atender todos los requerimientos de verificaciones
de los procesos de micrograbacién de la empress,

" conforme a este reglamento.

Articulo 322.- Las empresas comprendidas en

_ el inciso a) del Artfoulo 142 para darle validez legal
__a sus microarchivos; recaban previamente la autori

técnicos de recuperacidn visuali pantallas, visores y

zacién de la Superintendencia de Banca y Seguros.
Esta sélo puede negar la autorizacién si la recurren-
te se halla en alguna de las situaciones previstas en
los Artfculos 2967 303 315% y 3262 del Decreto
Legislativo N® 637% o si la recurrente no acredita el
cumplimiento de los requisitos previstos en el Ar-
tfculo 31°.

Las empresas referidas en el inciso b) del cita-
do Articulo 14° de la ley deben recabar la autoriza-
cién de la CONASEV. Esta entidad no puede negar
la autorizacién si la recurrente acredita el cumpli-
miento de los requisitos indicados en el Artfculo 31°
y que el volumen de sus operaciones supera el lfmite
que en forma general debe sefialar CONASEV, con-
forme a la norma legal citada.

Articulo 33%- Las comprobaciones referidas
en los incisos a) y b) del Articulo 14° de la ley se
concretan exclusivamente a los requisitos estab{ed-
dos en el Decreto Legislativo N® 681 y en este regla-
mento. No se exigira documentos ni requisitos basa-
dos en otros dispositivos legales y reglamentarios.

- Articulo 34%.: Las entidades mencionadas en

el Articulo 32?tienen también a su cargo la supervi-

éién de los microarchives que ellas hayan autoriza-
B T I B Bt e :
"'Para determinar las sanciones en el caso de
comprobar infracciones, de que trata el Articulo 15?
de la ley, las entidades supervisoras aplicaran las
normas generales que rigen sus facultades sancio-
nadoras. Dentro de estos [imites, quedan facultadas
para aprobar, mediante resolucién de su méximo

. érgano institucional, la escala de sanciones por
infracciones especificas.

Articulo 35%.- Se entiende que una empresa o
una notaria publica de las referidas en el Articulo
15% de la ley, que organiza un archivo especializado,
cuenta con equipo apropiado, si dispone ggl mismo o
de sus servicios mediante contrato, conforme se
establece en el inciso b) del Articulo 292

Los servicios notariales o de fedatarics autori-
zados a que se contrae el-inciso b) del Articulo 152
de la ley pueden obtenerse en los términos sefiala-
dos en el inciso d) del Articulo 292

Articulo 36%.- Las condiciones de seguridad
que exige el iltimo pdrrafo del Artfculo 152 de la ley
son las siguientes:

a) Los locales deben ser construidos de mate-
rial noble y hallarse en perfecto estado de conserva-

tas, u otro material incombustible; su estructura y
superestructura no debe tener piezas o materiales
susceptibles de arder.

b) Los estantes y archivadores deben ser meta-
licos o0-de algin otro material no combustible. Ade-
mds, deben estar elevados sobre el suelo para que
en caso de inundacién las bases no sean alcanzadas

_porel 3%23. :

c) Condiciones éptimas de ambiente: ventila-
cidn, humedad relativa entre 15% y 50%; tempera-
tura mdxima 20 grados centigrados.

d) La puerta debe ser metdlica o de reja meta-

lica, con cerraduras de seguridad.
" e) Las llaves y el acceso al archivo se mantie-
nen bajo la responsabilidad compartida.de la em-
presa o notaria que presta el servicio de archive
especializado y la empresa duefa de la documenta-
cién. Habrd cerraduras dobles, tanto para aquélla
como para ésta, de modo que la apertura y acceso
‘requiersa la concurrencia de ambas entidades.

La comprobacién de estos requisitos de la in-
fraestructura corresponde al ITINTEC. Puede tam-
bién solicitarse la comprobacién al Archivo General
de la Nacién, el que otorgard un certificado de com-
probacidn, vélido para todos los efectos de este re-
glamento. :

Articulo 3%2.- Si transcurrieren los tres meses
de plazo de que trata el Articulo 16° de la ley, sin

ue el jefe del Archivo General de la Nacién o el
irector del archivo local o regional senale los docu-
mentos que deben serle entregados, el interesado
puede disponer de ellos en la forma que creyere
conveniente, sin mas trédmite.

Articulo 382.- La oposicién a que se refiere el
cuarto parrafo del Artfculo 16% de la ley se plantea y
se tramita ccn arreglo a las Normas Generales de
L Procedimientos Administrativoes.-La.dltima instan-

:del j Archivo General de laNacidn. .

cién; sus pisos deben ser de concreto, cemento, loses

A S B P it A L

-cia,~que:agota la-via -administrativa, estd a cargo
ofe delA

he

T
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e DISPOSICIONES FmALEs.

““"de treinta dfas calendario, desde la publicacién:de
este reglamento para adoptar o aprobar las normas
’técnicas a se refiere el Artf
responsabilidad. ITINTEC puede adoptar o asumir,
en forma total o parcial, 1as normas de la

;-.adecuarlas, o aprobar normas propias..

:TEC la a ptamégl a ldaareahda
" norma técnica icada y puestaen vigencia

dicho instituto. %ln caso de negativa del I%'H‘ITEEOO
de silencio en el plazo de treinta dfas, el interesado
puede recurrir en apelacién ante la Direccién Gene-
ral de Industrias, que resolverd dentro del plazo de
q“""‘ﬁ dfag Lt‘lee con lo cual ee ﬁar\fn la via admi.

mstratxva

phcaczén .esta Jey.
m .interesados e.{'ormuleny dlctaraydﬁmb

vas; onentadoras ‘Sobre ‘marejo . de_ archivos,
.en.las materias. que sean de’ su competencia, con
sujeaén a las normas de la ley y de éste reglamento.
- _TERCERA.- Se”derogan’ todas las normas
-y reglamentanas y -adrmmstratwasqm se opongan a
_-lo dlspuesto en est,e reglamento .

sidg g T

Ccuentaconun plazo | -

o 6%de laley, bajo-

ier interesado puededpmponer al I'I‘IN T
nacional de una

: DA ET Ahi, Gelisial 8 Ta Nacisn,

- como entldaa especializada en materia dé archivos,’
‘actia. como jasesora.y: orientadora para(lm mejor: | -
Puede absolver lds consultas. |-

£

Nt (0 FEDATARIO) (Nombre del que in-
terviene en la micro-
,~gTabac16n) .ﬁ: e

FECHA DE 'I'ERM]NACION DE LA GRABACION
DEL ROLLO U OTRO MEDIO: .

;' {z{dndicar la fecha termina 'm&m r
. cién Internacional para la Estandanzamén (ISO) adicar la fecha.en que ¢ Lo de i

crograbac:én) ~ p ] e
DATOS DELA WCROGRABACIENM* -
Céd.\go de la Empresa Y csdi del Notano (o

del Fedatario)

(Numeracién correla-

tiva del acta en el

registroy archive del
,Notano o Fedat.ano)

AREy :a!remv-'w 4
"A‘.:qu CONTENIDO:

(Indicar numeracién
codificada del rollo

v AbwA m.—\)'n -n—radn—\
w00 me 4

AT

27 A
41'.1131car Ia" ciasefde “archivo. que-se mxcrocopm‘-ﬁde

‘|*acuerdo a la nomeénclaturaide la empresa.‘Referen-
cias al periodo temporal que se abarca; numeracién,
;ooghﬁcamén u otros. datos que 1dent1ﬁquen el archx-
Vo

(Indlcar el nimero de pagmas o imégenes que con-

} i:xengo(l::am grabacién.- Im:.iluu' unf; lista resumida de
Py o R 03 entos contenidos en el rollo u dtro medio
ACTA'DEAPERTURADE“’ Homrd s | d trate : 5
U MICROGRABACION -y | dequesetmiel e
e OBSERVACIONES: ' 2
EMPRESA: NOMBRE O RAZON SOCIAL: - L.T. |- _ . .
CH TRAL: o VEREL E 1.
m REGIS e S » E . ACTA D-z. CONFORMIDAD FINA;.. _
(Datos de la empresa “duéia ‘del a_rchxvd"o 'ae 105. oo TECHAL.

documentos que se rmcmcopmn)

NOTARIO (O FEDATARIO): (Nombre del. que mter-
..viene en.la Micrograbacién). | ......:

FECHA DE INICIO DE LA GRABACION

EE R

(Indicar la fecha'en que comienza el proceso de M1
crograbacién)

DATOS DE LA MICROGRABACION

Cédigo del Notario
(o del Fedatario). " '

Cédlgo de 1a Empresa

" (Numeracién correla-

-codificada de losro- ..
. llos u otro medm por- ,

REFERENCIA AL CONTENIDO DEL ARCHIVO

POR MICROGRABAR. :

a'tlase . se microcopia;
acuerdo a la nomenclatura de la empresa. Referen-
cias al perfodo temporal que se abarca; numeracidn,
comﬁcacxon 1 otros datos que xdentl.ﬁquen el arc}u-
vo) e

~+. Firma del Notario A
. o del Fedatario con
;.;-.5_11 signo y _;e_lloi ;

Fuma de la-empresa
a,gue realiza el servicio

Flrma del F\mclonano o
de la empresa

= EMPPESA: NOMBRE O, RAZON $06

‘| dela Empresa -.....

* Firma del operador *~.

i
Py K

.tiva del acta énel = ...,
‘registro y archivo .
'de?Notano ) Fedata-

* Firma del Funcionaric Firma del Notax;io:b :
del Fedatario con su
‘signo y sello. e

o. Firma de la.eﬁlpfesa que
resliza la micrograbacién

o

ANEXO 3:

CERTIFICADO DE IDONEIDAD TECNICA EN
MICROGRABACION Y DE CUMPLIMIENTO
. DE LAS NORMAS TECNICAS :

EL l'NSTTTUTO DE INVESTIGACION' TECNOLO-
GICA Y DE NORMAS TECNICAS ('TIN’"EC)

B Cn.RTIFICA_

A .
e'. \-'

Que la Empresa (Nombre de Ia empresa tltular}
inscrita en la ficha N2. -de .. del Regis-

~tecnologia.i

“internacionales (0:a:las:nacionales: adoptadas por-=
este instituto) | para prestar los servicios de micro-

abacién y demés conexos, de conformidad con el
grecreto Legislativo N® 681, Articulos 8% 142 incise
-a),-15% y disposiciones concordantes complementa-
rias.y reglamentarias. ~ .

En consecuencia SE DECLARA que la titular
~cumple con las normas técnicas v1gentes sobre esta
matena

E TE DOCUMENTO 'I'IENE VALIDEZ POR TRES

Sneas, conforme & las normas técnicas -

l
—

"ANOS DESDE LA FECHA D%%U Em’EDICION Y itans

: Fecha:de expedicién: Lima,... 6.
- (Mrmas (2,, sellos. de los funcxonano‘

“tos que se ban m1crocop1ado




‘Pag. 107780 & Peruano [NORMASLEGALES

Lima, sdbado 27 de junio de 1992

".RENOVADO por TRES ANOS, desde su vencimien-
d d

- _..._.._de...._.....,x._. de

to hast,a el

Lxma f”’a”e’

«
it

: (F\rmasysellos 5,,\“::21‘_‘:" 1S MR dmmnd b
__RENOVADQ

r otros TRES ANOS, desde la fecha

“de vencimiénto'de’la Tenovacién: antcnor ‘hasta el.

T

(Fir.mas ysel.l‘:)sm)

Renovado....etc.....

ANEXO4: N

iy ‘r‘bw— .

'(Tndlcar numeracién dc las actas dbl soponte que se
&‘eﬁoma).:.a, ey 52 e L = -

FECHA DE iy RETOMA

Firma del Opcrador

NOTARIO (O L‘LDAT‘\RIO) (Nombre del que,in-
AL i ©, terviene en la Reto-
LRI oM S ma)

(Indicar la fecha cn que se reahza e] proceso de
retoma) - : . 5 :

DATOS DE LA RETOMA: | )
Cédigo de la Empresa  Cédigo del Notario (o del
« . . Fedatario) )

(Indicar numeracidn . = (Numeracién cnrrelatwa

codificada del rollo del acta en el registro

u otro medxo portador) y archivo del Notario o
Fedatario)

REFERENCTA A.L CONTENIDO DEL ARCHIVO
MICROGRABADO: _

(Indicar la denominacién del archivo o su identifica-
cién)

Firma del Funcionario Firma:del Notario o del
de la empresa N Fedatano con su sxgna y
< e T sellon '

o Firma de la empresa que
_.realiza la micrograbacién
Newde o g T

-"-(Indxcar nurneracxon de las actas deI soporte que se

ha retomado) -~ o

NOTAnIO (O FEDATARIO) (Nombre del que in-.

. FECHA DE LA RE'I‘OMA

" (Indicar la fecha en que se ha. reahzado el proceso

-~ r2i-de retoma) BEf £

S

~terviene en 121 ret;oma)

Tl ta, ;
RN A Wi DI TR

DATOS DE LA RETOMA:

4 Cédlgo{d Ia Empresa “Cédigo.del Notarm (0:del .

“Fedatario) - “ i
‘E(Nu‘merucmn correlauva_ T

REFERENCIA.

‘ landad.* 3
i (Lugar) ....... ‘.de

NUMERO DE DOCUMENTOS RETOMADOS:
RELACION SINTETICA DE LOS DOCUMENTOS:

Firma del Funqunano Firma del Notano 0 del
de la ernpresa " "Fedatario con Su signo y
sellc
S idadan g b e
0 I‘Yrma de la empresa que
reahza la mlcrograbecmn

»
< N.u.‘ Bl Lo L2
B S ML S,

ANEXO 6: N
ACTA DE CONFORMIDAD

EMPRESA: NOMBRE O RAZON SOCIAL:
| APERTURA r__qv .

Wt

P‘mna del Operador %

vjﬂndxcar’nu:meracxdn del actafde apertura yde
“actas de “clerre’ correspondienitesa la Micrograba-

cién de que se trate. Ademss, si las hay, mdxmr las

referencms de las actas de- retoma) __C.
&5 .-_v, TP, 19 SR

DATOSDE LA MCROGRABACION
Cod1go del Notarvo (o dei

Cédigo de la Emp_resa

s .., Fedatario)
e & LS 7, g
(Indlcar numeracién o Nombre

codificada del rollo . > 2
u otro medio portador) - Imcxa]es

FECHA DE LA GRABACION-

(Indicar la fecha en que se ha'terminado el proceso
de la mxcrograbacwn, mcluyendo la evenmal reto-
ma) .

DATOS TECNICOS: I
Soporte Empleado: » N® de Unidades
N? de Recuadros Usados para fines Técnicos:

N® de Imdgenes con Documentos Micrograbados:
N? de Imdgenes Retomadas:
CONFORMIDAD:

El Notario (Fedatario) que suscribe certifica que ha
revisado la micrograbacién a que se contrae esta
acta y-la ha encontrado conforme a los requisitos
legales y reglamentarios, no advxrméndose u'regula-

ridad alguna. Doy Fe. :
Firma del ﬁmcmnano
de la empresa .

::Firma del Notario o™
_ - del Fedatario con su sxgno
G ysello o pihen

Fu'ma delO rador o.Firma de la empresa que
w pe. seifod reahza lama'ogmbacxé_n

SELLO PARA AUTENTICACION DE COPIAS

El Notario (Fedatario) que suscnbe certlﬁca el
presente documento es copia fiel tomada del mi-
croarchivo de la empresai....eeeeereecencocenees roilo
(Flcha) 1 L T — Acta de conformidad
Mlcrograbado con fecha.............
~'He comprobado los requisitos legales y
reglamentanos No se advierte alteracién o m-egu-

- w.;—)t:,‘- \\7

0 dei Notamo




